Stellenausschreibung

Kennziffer: 25-101

Die Stars Horizons GmbH ist ein Dienstleistungsunternehmen fir Forschungs- und
Entwicklungsprojekte mit dem Schwerpunkt in der Automatisierung von Laborablaufen und
Produktionsprozessen.

Hierbei setzen wir auf moderne Werkzeuge, unter anderem auf die Anwendung von
kunstlicher Intelligenz (KI).

Unsere fachlichen Tatigkeitsschwerpunkte erstrecken sich Uber unterschiedlichste
Industriebereiche, z. B. Lebensmittelindustrie, Bedarfsgegenstande oder Medizin- und
Werkstofftechnik. Dabei behandeln wir neben Fragestellungen zu diversen
Untersuchungsarten (z. B. chemisch-physikalisch, mikrobiologisch, organoleptisch oder
physikalisch-mechanisch) auch statistische Fragestellungen die im Zusammenhang mit der
Qualitatssicherung in Produktion und Pruflabor stehen.

Zur Sicherstellung unserer Wachstumsziele mochten wir unser Team verstarken und
mehrere Positionen mit folgenden Anforderungen besetzen.

KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT (w/m/d)
am Standort: Kempten

in Vollzeit

Anforderungen:

- Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann/ Frau fur
BlUromanagement, oder Vergleichbares

- Sie arbeiten zuverlassig und genau

- Sie bedienen sicher Burosoftware wie MS Word und MS Excel

- Sie arbeiten gerne in einem hochmotivierten und einsatzfreudigen Team

- Sie schéatzen Teamgeist und respektvolle Umgangsformen

Ihre Aufgaben:

- Burokommunikation und —koordination

- Sachbearbeitung in den jeweiligen Bereichen
- Projektbetreuung

- Kunden- bzw. Lieferantenkontakt

- Daten- und Tabellenbearbeitung

- Versandunterstiitzung

Wir bieten lhnen:

- Einen sicheren, abwechslungsreichen und anspruchsvollen Arbeitsplatz in einem
wachsenden Familienunternehmen

- Geregelte Arbeitszeiten (keine Schicht- und Wochenendarbeit)

- Grundliche Einarbeitung und Perspektiven fir die fachliche und persénliche Entwicklung
in einem innovativen Unternehmen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung ausschlief3lich per E-Mail an:
info@Stars-Horizons.de

Bei Fragen wenden Sie sich bitte unter Angabe der Kennziffer an Frau Beatrix Leist.
Telefon: +49 (0)8 31/960 878-82

Stars Horizons GmbH
Reinhartser StralRe 31
D-87437 Kempten
Website:

www. Stars-Horizons.de
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